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ADMI ASEO DL SAS, es una empresa conformada por un equipo
de profesionales, que ofrece diferentes servicios dirigidos a las
necesidades de |la propiedad horizontal, basados en la experiencia
de mas de 8 anos y la trayectoria en el mercado, definimos
diferentes estrategias que nos permiten garantizar un excelente
servicio para su copropiedad con unas caracteristicas que nos
diferencian, para que tomen la mejor decision, las cuales se
sintetizan en lo siguiente:
1. Uso de tecnologias, plataformas y herramientas que nos
permiten una correcta comunicacion con los residentes.
2. A su dispocision el mejor perfil tanto administrativo como
operativo que garantiza un perfecto servicio.
3. Supervision continua tanto del personal como de |la
copropiedad a cargo.
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DL SAS

SOBRE NOSOTROS

NUESTROS
SERVICIOS

Empenados en cubrir todas la necesidades que se
pueden generar de un edificio sometido al regimén de
propiedad horizontal, integramos diferentes servicios
que permiten la sostenibilidad financiera de su
copropiedad, a un presupuesto justo que se vera
reflejado en su cuota de administracion.

1. Administracion de propiedad horizontal.
2.. Contabilidad sistematizada
3. Servicio de Conserjeria, aseo y jardineria
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Desde nuestra administracion se
garantiza el correcto funcionamientoy
Mmantenimiento de sus zonas comunes,
equipos y maquinaria, propiciando
rutinas y bitacoras que permitan llevar
un control y seguimiento con los
proveedores a cargo.

Atencion oportuna a las diferentes
solicitudes, quejas o reclamos de
residentes y copropietarios,
implementando el uso de las tecnologias
como: whap, email, linea celular, atencion
de emergencias las 24 horas.

Se presentan al Consejo de manera
mensual informe de gestion
administrativa que contempla los
siguientes aspectos:

1.Aspecto financiero

2.Aspecto administrativo

3.Aspecto Legal

4. Aspecto Operativo

5.Aspecto de convivencia
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CONTABILIDAD
SISTEMATIZADA

La contabilidad en una copropiedad garantiza la transparencia
en los procesos financieros y la correcta ejecucion del
presupuesto aprobado por la Asamblea, por tal motivo dentro
de este servicio la empresa ADMI ASEO DL SAS, ofrece o
siguiente:
1.Contador titulado con tarjeta profesional.
2.Auxiliar contable, disponible para atender pgr en aspecto
contable a los copropietarios.
3.Software contable licenciado
4. Informes financieros mensuales
5.manejo de cartera corriente, notificacion, recaudo y emision
de informes detallados
6.Elaboracion de cuentas de cobro mensual a cada
apartamento.
7.Elaboracion de recibos de caja mensual por los pagos de
copropietarios.
8.Contabilizacion de facturas de servicios o compras de
proveedores.
9.Manejo contable bajo politicas NIF.
10.Registro de libros contables
11.Presentacion y pago de impuestos
12.Ejecucion presupuestal mes a mes
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CONSERJERIA, ASEOY

JARDINERIA

CONSERJERIA

El servicio de conserjeria para

muchos edificios pequenos

representa una alternativa que

suprime el servicio de vigilancia ya

que se optimiza el recurso

humano con funciones basicas

que suplen las necesidades

principales y rutinarias de un

edificio, tales como:

e Manejo de correspondencia

e Control diurno de ingresoy
salida de personas

¢ Mantenimientos locativos
basicos del edificio

e Aseo basico del edficio

e Control de visitantesy
doimiciliarios

Entre otras funciones que son

plasmadas en un manual

especifico para el edificio.

ASEO

Personal con el perfil adecuado
para prestar el mejor servicio,
uniformado y con toda su carga
prestacional, supervisado por la
empresa para generar control y
ejecucion de las tareas asignadas.

JARDINERIA

Dentro del servicio que presta
ADMI ASEO DL SAS, se incluye el
servicio de jardineria con el unico
fin de integrar y mantener sus
Zonhas comunes en optimas
condiciones. Este servicio se ofrece
con el personal idoneoy
capacitadoy es la empresa la que
suministra la maquinariay
elementos de proteccion para la
ejecucion de la labor.
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